                                   CURRICULUM VITAE
I.- ANTECEDENTES PERSONALES
Nombre:


Marcela Andrea Salas Castro
Actividad:


Encargada de Recursos Humanos
Cedula de Identidad:
13.830.530-9
Fecha de nacimiento:
01 de Marzo 1980
Estado Civil:


Soltera

Domicilio:


Tupahue N°499. Padre Hurtado, Santiago.
Teléfono:


(+56) 9 7158 3687
Correo electrónico:

marcela_salas80@hotmail.com


marcela.alison.salas.castro@gmail.com
II.- ANTECEDENTES ACADEMICOS
Enseñanza básica:

Colegio Lucila Godoy




San Joaquín, Santiago
Enseñanza Media:

Colegio Paul Harris




Padre Hurtado, Santiago
Estudios Superiores:
Instituto Profesional DUOC UC




Técnico en Administración de Recursos Humanos




Cursando en carrera
Cursos Adicionales:

Instituto Profesional de Chile




Curso en Administración de Empresas
Instituto Profesional de Chile




Curso de Marketing Directo
III.- ANTECEDENTES LABORALES
Año 2015 a la fecha    CONSTRUCTORA 3L S.A. 

                                Encargada de Recursos Humanos

                                Proyecto: Valle Grande, Lampa

Encargada de remuneraciones, asistencia, confección de contratos de trabajo, tramitación de licencias e ingreso de trabajadores. 

Dotación del proyecto 200 trabajadores promedio.
Año 2014

CONSTRUCTORA NOVATEC S.A. 
Jefa Administrativa

Proyecto: Laguna del Sol EtapaPA5-PA7, Padre Hurtado
Encargada de remuneraciones, asistencia, confección de contratos de trabajo, tramitación de licencias e ingreso de trabajadores. 

Dotación del proyecto 186 trabajadores promedio.

Año 2013

Jefa Administrativa

Proyecto: Laguna del Sol Etapa A8, Padre Hurtado

Encargada de remuneraciones, asistencia, confección de contratos de trabajo, tramitación de licencias e ingreso de trabajadores. 

Dotación del proyecto 134 trabajadores promedio.

Año 2012

Jefa Administrativa

Proyecto: Jardines de Vizcachas Etapa 3D, Pudahuel

Encargada de remuneraciones, asistencia, confección de contratos de trabajo, tramitación de licencias e ingreso de trabajadores. 

Dotación del proyecto 152 trabajadores promedio.

Año 2011

Ayudante Administrativa

Proyecto: Reparación Mirador Los Bosques, Chicureo

Encargada de remuneraciones, asistencia, confección de contratos de trabajo, tramitación de licencias e ingreso de trabajadores. 

Dotación del proyecto 123 trabajadores promedio.

Año 2009-2011
TIENDAS RIPLEY

Asistente Comercial
Encargada de ventas departamento de perfumeria y accesorios
Año 2006-2008 
HOTEL AMAPOLAS

Secretaria-Administrativa


Recepcionista de hotel encargada del ingreso y resolución de temas administrativos
Año 2003-2005
TIENDA DECORACIÓN ORIENTE


Encargada de Local

Administradora de tienda en la comuna de Huechuraba

Año 1998-2002
ESCUELA DE CONDUCTORES HELSINKY LTDA.




Secretaria
Encargada del ingreso de postulantes, tramitación de licencias, coordinación de pruebas y resolución de temas administrativos.




IV.- OTROS ANTECEDENTES
Programas computacionales:
Manejo computacional a nivel de usuario

Microsoft Office (Nivel Medio)
Payroll (Programa de remuneraciones)

Sistema Sonda(Programa de remuneraciones)

V.- REFERENCIAS
1.- Alvaro Figueroa C. Gerente de Proyectos  (+56) 9 90832647

2.- Alejandra Flores. Administradora de Contrato (+56) 9 8457 7688

3.- Francisco Guerra. Jefe de Terreno (+56) 9 6360 9666

4.- Jorge Campillay. Jefe Administrativo (+56) 9 8214 0964
                                                                                    Santiago, Febrero 2016
                                                                            Santiago, Noviembre 2015
